Prefeitura Municipal de Divino de Sao Lourenco
Praga 10 de Agosto n. 10, Centro, CEP: 29.590-000
CNPJ: 27.174.127/ 0001-83- Divino de Sdo Lourencgo - ES

LEI N.° 1.155/2025

EMENTA: DISPOE SOBRE A CONCESSAO E
FIXACAO DE VALORES DAS DIARIAS PARA OS
AGENTES POLITICOS, SERVIDORES
PUBLICOS E CONSELHEIROS TUTELARES DO
PODER EXECUTIVO MUNICIPAL DE DIVINO
DE SAO LOURENCO, ESTADO DO ESPIRITO
SANTO E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O Prefeito Municipal de Divino de Sao Lourenco, Estado do Espirito Santo, Senhor LUCIANO
FARIA QUEIROZ, no uso de suas atribuigdes legais, faz saber que a Camara Municipal
APROVOU e ele SANCIONA a seguinte Lei:

Art. 1°. Fica o Poder Executivo Municipal, mediante expressa autorizagdo, a conceder diarias
aos Agentes Politicos, Servidores Municipais ¢ Conselheiros Tutelares, que se deslocarem
temporariamente do Municipio, no desempenho de suas atribuigdes em missdes, estudos ou
capacitagdes inerentes aos cargos, fungdes e atividades exercidas na administragdo publica
municipal.

§ 1° As didrias serdo requeridas formalmente e antecipadamente ao chefe imediato de cada setor
da administracao publica municipal, condicionada ao deferimento do Chefe do Poder Executivo
Municipal, apds verificagdo do Secretario Municipal de Finangas, quanto a disponibilidade
orcamentaria e financeira;

§ 2° O numero de diarias concedidas a cada beneficiario ndo podera ultrapassar 15(quinze) por
més, exceto para o Prefeito e Vice Prefeito, mediante justificativa;

§ 3° As diarias tém por objetivo de ressarcir as despesas com alimentacdo, transporte e pernoite
dos Agentes Politicos, Servidores Municipais e Conselheiros Tutelares, em viagens no exercicio
de suas fun¢des administrativas;

§ 4° O pagamento das diarias solicitadas podera ser antecipado tendo em vista, para esse efeito, o
prazo provavel de afastamento, segundo a natureza da extensao do servico, a critério do Chefe do
Poder Executivo Municipal;

§ 5° Em caso de ndo realizacdo da viagem o beneficidrio deverd devolver integralmente os
valores recebidos no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas improrrogaveis;

§ 6° Se o retorno ocorrer em prazo menor do que previsto para seu afastamento, restituira as
diarias recebidas em excesso, no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas, contados do
retorno ao Municipio;

§ 7° A solicitagdo de concessdao de diaria devera conter o nome completo, cargo ou funcao,
descrigdo sintética do servico que sera executado, a duragdo provavel do afastamento e
importancia total a ser paga;
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§ 8° prorrogacdo do afastamento, se autorizada, dara direito a novas didrias respeitando o limite
mensal, exceto para o Prefeito e Vice-Prefeito;

§ 9° As solicitagdes e prestacdes de contas deverdo seguir os modelos e procedimentos definidos
pela Secretaria Municipal de Administragao.

Art. 2°. As didrias ndo integram os subsidios ou vencimentos e ndo constitui majoragdo de
remuneracao.

Art. 3°. As diarias serao concedidas conforme os valores previstos no Anexo Unico desta Lei.

Paragrafo Unico. Nao sera devida diaria quando o deslocamento ocorrer entre os Municipios
limitrofes, quando a distancia for inferior a 100 (cem) quilometros, exceto quando o afastamento
se der por um periodo superior a 06 (seis) horas.

Art. 4°. Ao regressarem o beneficiario devera apresentar Boletim de Diarias como comprovagao
das despesas realizadas.

Art. 5°. E vedada a concessdo de novas diarias a quem ainda ndo tenham prestado contas ou
possua pendéncias anteriores.

Art. 6°. E considerado falta grave conceder didria em carater remuneratdrio, complementacao
salarial ou desvio de finalidade.

Paragrafo Unico. O servidor que autorizar ou receber diarias em desacordo com esta lei,
respondera administrativamente, podendo ser responsabilizado civil e penalmente.

Art. 7°. Em deslocamento fora do estado em transporte coletivo, sera concedida
complementacdo de 20% (vinte por cento) sobre o valor da diaria.

Paragrafo Unico. Nao serd concedida complementagdo de diaria quando o deslocamento
ocorrer em veiculo concedido pelo Orgao Publico.

Art. 8°. Ao Prefeito e Vice-Prefeito serd assegurado o pagamento de didrias para atividades
relacionadas ao mandato, conforme valores do Anexo Unico.

Art. 9°. As diarias requeridas por Secretdrios Municipais, Chefe de Gabinete, Controlador Geral
do Municipio e Procurador Geral do Municipio, serdo obrigatoriamente autorizadas diretamente
pelo Chefe do Executivo Municipal.

Art. 10. O Chefe do Poder Executivo Municipal, realizara através de Decreto, as adequagdes
necessarias nos valores das didrias previstas nesta Lei, com base na perda inflacionaria,
utilizando o mesmo indice aplicado na revisdo geral anual de vencimentos e subsidios dos
servidores publicos municipais e os valores arredondados sempre para baixo.

Art. 11. O Chefe do Poder Executivo Municipal, realizara por meio de Decreto, as adequagdes
necessarias, quanto a nomenclatura de cargos, fungdes ou atribui¢des constantes no Anexo Unico
desta Lei, sempre que houver alteragdes na Estrutura Administrativa ou reorganizagao funcional
da Administragdo Ptblica Municipal.
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Art. 12. Os recursos necessarios para cobertura das despesas decorrentes desta Lei, serdo os
provenientes de dotagdes orcamentarias proprias alocadas no Or¢amento Geral do Municipio
vigente de cada Secretaria e¢/ou Fundo Municipal.

Art. 13. Esta lei entrara em vigor na data de sua publicacdo, revogando-se em especial a Lei n.°
721 de 04 de Fevereiro de 2019.

Divino de Sao Lourengo/ES, 24 de novembro de 2025.

LUCIANO FARIA QUEIROZ
Prefeito Municipal

Publicado no sagudo da Prefeitura
Municipal no vigésimo quarto dia do més
de novembro do ano de dois mil e vinte e
cinco (24/11/2025).

André Chambella Silva Lopes
Procurador Geral do Municipio
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ANEXO UNICO DA LEI MUNICIPAL N.° 1.155/2025

TABELA DE DIARIAS

Valores em Real, Valores em Real
CARGOS Viagens no Estado (ES) Viagens fora do Estado
Prefeito e Vice-Prefeito
(Sem Pernoite) 714,00 859,00
Prefeito e Vice-Prefeito
1.004,00 1.294,00

(Com Pernoite)
Acima de 6 horas de
Afastamento

Chefe de Gabinete,
Controlador Geral,
Procurador Geral,
Procurador Municipal,
Assessor Juridico,
Secretario Municipal, 279,00 424,00
Ouyvidor, Coordenador,
Gerente e Diretor.
(Sem Pernoite)

Chefe de Gabinete,
Controlador Geral,
Procurador Geral,
Procurador Municipal,
Assessor Juridico, 424,00 569,00
Secretario Municipal,
Ouvidor, Coordenador,
Gerente e Diretor.
(Com Pernoite)
Acima de 6 horas de
Afastamento

Servidores em Geral
Conselheiro Tutelar 139,00 212,00
(Sem pernoite)

Servidores em Geral
Conselheiro Tutelar
(Com pernoite)
Acima de 6 horas de
Afastamento

212,00 279,00




Prefeitura Municipal de Divino de Sao Lourenco
Praga 10 de Agosto n. 10, Centro, CEP: 29.590-000
CNPJ: 27.174.127/ 0001-83- Divino de Sdo Lourencgo - ES

MODELO DE REQUERIMENTO DE DIARIA
DO SERVIDOR AO CHEFE IMEDIATO

Excelentissimo Senhor Secretario Municipal de
Senhor

(nome do servidor) brasileiro, servidor publico municipal,
(cargo), vem respeitosamente REQUERER de Vossa Exceléncia a
liberagdo de () (quantidade de didrias por extenso) diaria(s) com destino a cidade de
, para posterior prestagdo de contas, de acordo com a Lei Municipal n.°
/2025, em viagem administrativa(s) a servigo da administracdo publica municipal.

() (quantidade de diarias por extenso) sem pernoite
() (quantidade de diarias por extenso) com pernoite

N. Termos
P. Deferimento

Divino de Sao Lourengo/ES, de de 2025

(Nome do requerente)
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MODELO DE ENCAMINHAMENTO DO SECRETARIO/GESTOR
AO PREFEITO MUNICIPAL

Divino de Sao Lourengo/ES,  de de 2025.

Do (a):- Secretério (a) Municipal de
Sr. (*)

Ao:- Prefeito Municipal de Divino de Sao Lourengo/ES
Sr.

Senhor Prefeito Municipal,

Atendendo requerimento de liberagdo de didria(s) em anexo, vimos pelo presente solicitar a
liberagdo de ( )(quantidade de diarias por extenso) didria(s) do servidor
(nome do servidor), em viagem com destino a cidade de
, para posterior prestacao de contas, de acordo com o que determina a
Lei Municipal n.° /2025

() (quantidade de diarias por extenso) sem pernoite
() (quantidade de diarias por extenso) com pernoite

Sem mais para o momento, aproveitamos para renovar nossos protestos de estima e
consideragao.

Atenciosamente

Secretario/Gestor
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RECIBO

R$

Recebi da Prefeitura Municipal de Divino de Sao Lourencgo, Estado do Espirito Santo, a
importancia de R$ (valor por extenso), referente a (quantidade de diarias por
extenso) diarias administrativas, para posterior prestagcao de contas.

Por ser o presente a expressao da verdade, passo a assina-lo em uma unica via para
que produza seus efeitos legais.

Divino de Séo Lourengo/ES, de de 2025 .

Requisitante



